INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2025-204-7-1-141

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de
Contrato:

RH-029-204-59-2025

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Imelda del Rosario Lemus de Lopez

Plazo de

Contratacién Del: 01 de julio de 2025

Al: 31 de diciembre de 2025

Periodo de este

F juli 5
— Del: 01 de julio de 202

Al: 31 de julio de 2025

Monto a Pagar: Siete mil quetzales exactos.

Q7,000.00

Prestados en:

Direccion de Asistencia Alimentaria y Nutricional

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A continuacion, se detaiian tas actividades y avances gestionados durante el periodo de ta contratacién:
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a cabo las diligencias necesarias en gestiones de bodegas.




4.1 Servicios técnicos para la clasificacion y archivo de la
documentacion recibida y emitida por el personal de
Gestion de Bodegas de la Direccion de Asistencia

Alimentaria y Nutricional. 100% Finalizado
4.2 Senvicios técnicos para escanear toda la
documentacion interna y externa, con el objetivo de crear
un archivo digital.

4) Servicios técnicos en la colaboracién para
archivar documentos, organizar y mantener
archivos escritos y electrénicos, registrar,
escanear, archivar para el resguardo de
documentacién que ingresa y es elaborada en
el area asignada

5.1 Servicios técnicos para apoyar al personal de las

5) Otras actividades que le sean asignadas | diferentes bodegas en la gestion ante Recursos Humanos,
por la autoridad superior. en lo que respecta al seguimiento de solicitudes de

vacaciones, permisos y ausencias.

100% Finalizado

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolfadas durante el periodo de fa contratacién, y
acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

DPI: 2389 84745 0101

Celular: 37313492

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de
referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

ustavo Guzman Rodas
Director

M imentaria y Nutriciona!



